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НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

 «ФОНД КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМОВ ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ»
	УТВЕРЖДАЮ:

Директор некоммерческой организации Вологодской области «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Вологодской области»
__________________ И.В. Михельсон
« __ » __________________ 2014 год
	


ДОКУМЕНТАЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРОВ
на право заключения договора на оказание услуг по печати

 счетов-квитанций об оплате взносов на капитальный ремонт 
г. Вологда

2014 год

Извещение о проведении конкурентных переговоров
Заказчик: Некоммерческая организация Вологодской области «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Вологодской области», 160000, г. Вологда, ул. Герцена, 27,  тел.(8172)  78-72-58; 78-72-59, е-mail: fondkapremvo@gmail.com.
Предмет договора: оказание услуг по печати счетов-квитанций об оплате взносов на капитальный ремонт.
Количество поставляемого товара: исходя из фактической потребности Заказчика (в соответствии с заявкой Заказчика).
Требования к товару и сроки поставки товара: в соответствии с требованиями раздела «Техническое задание» документации.
Место выполнения работ: по месту нахождения Исполнителя.
Начальная (максимальная) цена за единицу: 1,50 (Один) рубль 50 копеек, с НДС.
Цена: включает в себя все расходы (стоимость материалов, доставку, налоги и другие обязательные платежи).
Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах:


Начало подачи заявок на участие в конкурентных переговорах – «8» сентября 2014 года;

Окончание подачи – «16» сентября 2014 года в 09 часов 00 минут. Место подачи заявок: 160000, г. Вологда, ул. Карла Маркса, 4, этаж 2, кабинет 7 (в рабочие дни (понедельник-четверг с 8:00 до 17:00, пятница с 8:00 до 16:00), в предпраздничные дни до 16:00; перерыв на обед с 12:30 до 13:15). Заявки подаются в течение всего срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах, за исключением выходных и праздничных дней.

Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов конкурентных переговоров.
Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах: с 10 часов 00 минут «16» сентября 2014 года по адресу: 160000, г. Вологда, ул. Карла Маркса, 4, этаж 2, кабинет 1.

Место и дата рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурентных переговорах: до «18» сентября 2014 года (включительно) по адресу: 160000, г. Вологда, ул. Карла Маркса, 4, этаж 2, кабинет 1. 
Место и дата подведения итогов конкурентных переговоров: до «23» сентября 2014 года (включительно) по адресу: 160000, г. Вологда, ул. Карла Маркса, 4, этаж 2, кабинет 1.

Форма, сроки и порядок оплаты товара:

Расчет с Исполнителем осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости (цены), предусмотренной Договором. 

Расчет осуществляется Заказчиком в безналичной форме путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10 (десяти) банковских дней на основании подписанного Акта об оказании услуг, предоставленных в соответствии с Заявкой Заказчика, выставленного счета, счета-фактуры.

Инструкция участникам конкурентных переговоров
1. Общие сведения

1.1. НО «Фонд капитального ремонта МКД ВО» приглашает заинтересованных лиц к участию в процедуре открытых конкурентных переговоров на право заключения договора на оказание услуг по печати счетов-квитанций об оплате взносов на капитальный ремонт. 

1.2. Предметом настоящих конкурентных переговоров является право на заключение договора на оказание услуг по печати счетов-квитанций об оплате взносов на капитальный ремонт.
1.3. Частичное выполнение работ не допускается.
2. Правомочность участников конкурентных переговоров
2.1. Участником конкурентных переговоров может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, которое соответствует требованиям документации о проведении конкурентных переговоров.

2.2. Участники конкурентных переговоров имеют право выступать в отношениях, связанных с размещением заказа на выполнение работ для нужд Заказчика, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников конкурентных переговоров подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией. 
2.3. Участник конкурентных переговоров обязан:

а) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на оказание услуг;

б) не находиться в процессе ликвидации - для юридического лица, отсутствие решения арбитражного суда о признании участника конкурентных переговоров банкротом и об открытии конкурсного производства - для юридических лиц;

в) деятельность участника конкурентных переговоров не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушений, на день подачи заявки на участие в конкурентных переговорах;

г) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 процентов балансовой стоимости активов участника закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник конкурентных переговоров считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурентных переговорах не принято.

2.4. При проведении закупки к участникам конкурентных переговоров могут предъявляться следующие дополнительные требования:

а) о профессиональной компетентности, надежности, обладании опытом и репутацией;

б) об обладании финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, а также человеческими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на оказание услуг;

в) об отсутствии в предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

г) обладание исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объект интеллектуальной собственности.

2.5. Кроме, указанных в настоящем пункте дополнительных требований, Заказчик вправе установить иные требования к участникам конкурентных переговоров.
3. Затраты на участие в конкурентных переговорах
3.1. Участник конкурентных переговоров несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки на участие в конкурентных переговорах, а Заказчик, не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов конкурентных переговоров.
4. Отказ от проведения конкурентных переговоров
4.1. Заказчик, разместивший на Официальном сайте извещение о проведении конкурентных переговоров, вправе отказаться от проведения конкурентных переговоров не позднее, чем за 2 дня до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах, разместив соответствующую информацию на Официальном сайте.
4.2. Извещение об отказе от проведения конкурентных переговоров размещается Заказчиком на Официальном сайте в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурентных переговоров.
4.3. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения вскроет (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) участника процедуры закупки) поступившие конверты с заявками на участие в конкурентных переговорах и направит соответствующие уведомления всем участникам процедуры закупки, подавшим заявки на участие в конкурентных переговорах.
5. Внесение изменений в извещение о проведении конкурентных переговоров
и документацию о проведении конкурентных переговоров

5.1. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурентных переговоров не позднее, чем за 2 дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах. Изменение предмета Закупки не допускается. Срок подачи заявок на участие в конкурентных переговорах должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте Заказчика внесенных изменений в извещение о проведении конкурентных переговоров до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах такой срок составлял не менее 1 дня.

6. Подготовка заявок на участие в конкурентных переговорах.
Требования к оформлению и форме заявки на участие в конкурентных переговорах
6.1. Участник конкурентных переговоров должен подготовить в произвольной письменной форме заявку на участие в конкурентных переговорах, с соответствующими приложениями, в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование предмета конкурентных переговоров, на участие в котором подается данная заявка. Участник конкурентных переговоров вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица).

6.2. Все листы заявки на участие в конкурентных переговорах, все листы тома заявки на участие в конкурентных переговорах должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурентных переговорах и том заявки на участие в конкурентных переговорах должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника конкурентных переговоров (для юридических лиц) и подписаны участником конкурентных переговоров или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. 

6.3. Соблюдение участником конкурентных переговоров указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурентных переговорах и тома заявки на участие в конкурентных переговорах, поданы от имени участника конкурентных переговоров, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурентных переговорах и томе заявки на участие в конкурентных переговорах документов и сведений.

6.4. Ненадлежащее исполнение участником конкурентных переговоров вышеуказанных требований, за исключением требования о том, что все листы заявки на участие в конкурентных переговорах и тома заявки на участие в конкурентных переговорах должны быть пронумерованы, является основанием для отказа в допуске к участию в конкурентных переговорах.

7. Язык заявки на участие в конкурентных переговорах
7.1. Заявка на участие в конкурентных переговорах, подготовленная участником конкурентных переговоров, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этой заявкой на участие в конкурентных переговорах, которыми обменялись участник размещения заказа и Заказчик, должны быть написаны на русском языке. 

8. Требования к составу, форме и порядку подачи заявок на участие в конкурентных переговорах
8.1. Для участия в конкурентных переговорах Участник подает Заявку в произвольной письменной форме в срок и в соответствии с условиями, которые установлены в извещении о проведении конкурентных переговоров.

8.2. Заявка должна содержать следующие сведения:

8.2.1. наименование, место нахождения (для юридического лица), банковские реквизиты Участника;

8.2.2. наименование, марка, товарный знак и характеристики поставляемого товара, либо описание и характеристики выполняемых работ, оказываемых услуг;

8.2.3. согласие Участника исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении конкурентных переговоров;

8.2.4. цена продукции с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей - структура цены);

8.2.5. сроки и порядок оплаты поставки продукции;

8.2.6. документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям, установленным в извещении о проведении конкурентных переговоров.

8.3. Для участия в конкурентных переговорах претендент подает заявку и прикладывает следующие документы:

1) опись входящих в состав заявки документов.

2) фирменное наименование (наименование) участника, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона.
3) заверенные уполномоченным лицом копии следующих документов:

3.1) для юридических лиц:

3.1.1. Устав;

3.1.2. свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе;

3.1.3. свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

3.1.4. документы, подтверждающих право подписи (доверенность; подпись первого лица – документа, которым он выбран или назначен на должность, приказ о назначении);

3.1.5. лицензии, разрешения и т.д., при необходимости (в случае предусмотренном Законодательством РФ);

3.1.6. уведомление налогового органа о применении контрагентом упрощенной системы налогообложения (при применении контрагентом УСН);

3.1.7. копия выписки из ЕГРЮЛ, полученная не ранее чем за 6 месяцев до заключения договора.

4) документы, подтверждающие квалификацию участника, в случае если в закупочной документации указан такой критерий оценки.

  5) решение об одобрении или о совершении крупной сделки/или сделки с заинтересованностью, либо заверенная копия такого решения, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации/или законодательством иностранного государства, а также решение об одобрении сделки, если необходимость одобрения предусмотрена уставом юридического лица, включая возможность обеспечения исполнения договора;

6) копии документов, подтверждающие соответствие продукции требованиям, установленным в закупочной документацией;

7) документы, подтверждающие исключительные права участников закупки на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;
8) документы, о том что Участник не находится в процессе ликвидации - для юридического лица, отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства - для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
9) документы, о том что деятельность участника закупки не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушений, на день подачи заявки на участие в закупке;
10) документы об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 процентов балансовой стоимости активов участника закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;

11) документы о наличии защищенного информационного обмена на базе сертифицированных шифровальных (криптографических) средств, совместимых с решениями семейства ViPNet;

12) копия лицензии ФСТЭК России на деятельность по разработке и производству средств защиты конфиденциальной информации;

13) копия лицензии ФСТЭК России на деятельность по технической защите конфиденциальной информации;
14) копия лицензии ФСБ России на осуществление разработки, производства, распространения шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, выполнения работ, оказания услуг в области шифрования информации, технического обслуживания шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств (за исключением случая, если техническое обслуживание шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, осуществляется для обеспечения собственных нужд юридического лица или индивидуального предпринимателя).
15) документы подтверждающие наличие систем от утечки информации (DLP-система), систем видеонаблюдения, требований к локально-вычислительной сети (ЛВС) предприятия по разделению офисной и промышленной сети.
16) документы о профессиональной компетентности, надежности, обладании необходимым опытом и репутацией;

17) документы об обладании финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, а также человеческими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции;

18) об отсутствии в предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
Копии документов принимаются в том случае, если претендент представил оригиналы документов и поставил отметку на копии документа "копия верна" заверенные уполномоченным лицом. Претендент также вправе представлять нотариально заверенные копии вышеуказанных документов. 
8.4. Заявка на участие в конкурентных переговорах доставляется претендентом с помощью почты, курьером или лично по адресу, указанному в документации. Заказчик регистрирует заявку на участие в конкурентных переговорах в журнале регистрации заявок на участие в конкурентных переговорах немедленно после ее приема уполномоченным лицом. Зарегистрированной заявке на участие в конкурентных переговорах присваивается порядковый номер, соответствующий номеру очередности ее доставки претендентом. По требованию претендента выдается документ о принятии заявки (расписка).

8.5. Претендент имеет право в любое время до даты и часа вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах отозвать поданную заявку на участие в конкурентных переговорах. Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурентных переговорах подается претендентом в письменном виде по адресу представления заявки на участие в конкурентных переговорах. Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурентных переговорах должно быть подписано лицом, подписавшим ее, и скреплено печатью организации-претендента. Отозванная заявка на участие в конкурентных переговорах возвращается Заказчиком претенденту в нераспечатанном виде.

8.6. Претендент имеет право в любое время до даты и часа вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах вносить изменения в поданную заявку на участие в конкурентных переговорах. Изменение вносится и регистрируется в соответствии с процедурой подачи заявки на участие в конкурентных переговорах и должно быть оформлено претендентом как самостоятельный документ, подписанный лицом, подписавшим заявку на участие в конкурентных переговорах, и скрепленный печатью организации-претендента. Документ, представляющий собой изменение, запечатывается в конверт, который оформляется также, как конверт с заявкой на участие в конкурентных переговорах, и на котором делается надпись "Изменение". Изменение имеет приоритет над заявкой на участие в конкурентных переговорах.

9. Цена договора и порядок ее формирования 

9.1. Участник конкурентных переговоров указывает в заявке цену единицы услуги где это применимо, и общую цену услуг, предлагаемых к выполнению.

9.2. Цена услуги указывается исходя из условий оказания услуг, как об этом указано в документации, и включает в себя:

все налоги, выплаченные или подлежащие выплате;

оплату транспортных расходов, страхования и прочих расходов, связанных с оказанием услуг (в зависимости от предмета конкурентных переговоров), если это указано в разделе документации.

9.3. Цены, предлагаемые участниками конкурентных переговоров, должны оставаться фиксированными на протяжении всего срока выполнения Договора, за исключением пункта 9.4.
9.4. Цена Договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором объема услуг и иных условий исполнения договора.
9.5. Сведения о валюте, используемой для формирования цены Договора и расчетов с исполнителями, подрядчиками указаны в документации.

9.6. Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора не установлен.

10. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах 
10.1. Конверты с заявками на участие в конкурентных переговорах вскрываются в порядке их регистрации членами Закупочной комиссии.

10.2. Заявки на участие в конкурентных переговорах, поступившие с опозданием, не принимаются к рассмотрению и возвращаются претенденту. 

10.3. В случае установления факта подачи одним претендентом двух и более заявок на участие в конкурентных переговорах в отношении одного и того же предмета конкурентных переговоров при условии, что поданные ранее заявки на участие в конкурентных переговорах таким претендентом не отозваны, все заявки на участие в конкурентных переговорах не рассматриваются и возвращаются такому претенденту.
10.4. Если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах не подано ни одной заявки или подана только одна заявка конкурентные переговоры признаются несостоявшимися, о чем вносится соответствующая запись в протокол вскрытия. В указанных случаях у Заказчика нет обязанности заключить договор с победителем.
10.5. В случае если условия оказания услуг, предлагаемые единственным Участником конкурентных переговоров, соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным документацией о проведении конкурентных переговоров, Заказчик вправе признать по результатам проведения конкурентных переговоров победителя и в течение 3 рабочих дней со дня их проведения передать Участнику конкурентных переговоров, подавшему единственную заявку, проект договора с условиями, изложенными в протоколе.
11. Порядок проведения конкурентных переговоров

11.1. Закупочная комиссия принимает к рассмотрению все поданные заявки на участие в конкурентных переговорах, принимает решения об отклонении заявок на участие в конкурентных переговорах с указанием причин отклонения и о допущенных к конкурентным переговорам Участниках.

11.2. После рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах Закупочная комиссия проводят переговоры с Участниками, допущенными к конкурентным переговорам.

11.3. Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Закупочная комиссия. Переговоры могут вестись в отношении любых требований Заказчика и любых предложений Участника закупки касательно свойств, характеристик, условий выполнения работ, оказания услуг, оплаты, условий и формы договора, условий и порядка привлечения Участником субподрядчиков (соисполнителей).

11.4. При проведении конкурентных переговоров все Участники данных переговоров обязаны соблюдать конфиденциальность и следующие требования:

а) любые переговоры между лицами, уполномоченными Закупочной комиссией, и Участником конкурентных переговоров, носят конфиденциальный характер;

б) ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

11.5. После завершения переговоров Закупочная комиссия может выбрать победителя сразу, либо устанавливает окончательные общие требования к продукции и условиям договора, оформляет их в виде протокола и предлагает всем продолжающим участвовать в закупке Участникам предоставить к определенной дате окончательное предложение. С Участниками, подавшими наилучшие предложения, Заказчик проводит повторные переговоры или сразу выбирает победителя. Во время переговоров возможно ведение аудиозаписи.

 11.6. Решение о признании Участника закупки победителем конкурентных переговоров принимается Закупочной комиссией Заказчика на заседании Закупочной комиссии.

11.7. Заседание Закупочной комиссии считается правомочным, если на заседании присутствуют не менее чем две трети от ее состава.

Решения Закупочной комиссии принимаются путем открытого голосования. Решение Закупочной комиссии считается принятым, если за его принятие проголосовало не менее половины присутствующих на заседании членов комиссии. При равенстве голосов членов комиссии голос председательствующего на заседании является решающим.

11.8. Окончательные результаты проведения конкурентных переговоров оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии и в течение 3 дней после его подписания размещается Заказчиком на сайте Заказчика.

12. Заключение договора по результатам проведения конкурентных переговоров

12.1. В случае, если Закупочная комиссия приняла решение заключить договор по результатам проведения конкурентных переговоров, такой договор заключается путем включения условий заявки победителя конкурентных переговоров или единственного Участника в проект договора, содержащийся в протоколе о проведении конкурентных переговоров. Заказчик в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурентных переговоров.

12.2. Договор должен быть заключен не позднее чем через 20 дней со дня размещения на Официальном сайте Заказчика протокола оценки заявок на участие в конкурентных переговорах. При этом, если предметом договора является приобретение имущества, стоимость которого более чем в 20 тысяч раз превышает установленный федеральным законом минимальный размер оплаты труда, за исключением имущества, указанного в пункте 2 части 1 статьи 179 Жилищного кодекса Российской Федерации, то проект договора направляется для согласования в попечительский совет Заказчика для одобрения сделки. Данный договор заключается не позднее чем через 20 дней со дня одобрения сделки попечительским советом Заказчика.  

12. Законодательное регулирование


12.1. Размещение заказов регулируется приказом некоммерческой организации Вологодской области «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Вологодской области» от «5» мая 2014 года №8 «Об утверждении Положения о закупках товаров, работ, услуг для нужд Некоммерческой организации Вологодской области «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Вологодской области».
Техническое задание на печать счетов-квитанций 
об оплате взносов на капитальный ремонт
1. Ежемесячные услуги по печати счетов-квитанций об оплате взносов на капитальный ремонт включают в себя следующее:

- получение от Заказчика файла (файлов) данных и их обработка для последующей печати.

- нанесение постоянной информации на одной из сторон бесконвертного отправления методом офсетной печати;
- нанесение переменной информации - детализации счета-квитанции -  методом цифровой печати;
- формирование бесконвертных отправлений, отвечающих требованиям Федерального законодательства о защите персональных данных;
- оформление сопроводительной документации;
- сортировка и упаковка готовых счетов-квитанций.

- доставка счетов-квитанций Заказчику (на 2 склада в пределах г. Вологда в пункт приема корреспонденции).

При оказании данных услуг Исполнитель несет затраты по организации защищенного с  использованием сертифицированных средств защиты канала связи для передачи данных и сервера для их хранения; расходы по закупке бумаги и иных расходных материалов, упаковочной тары; расходы по организации транспортной логистики, включая погрузочгно-разгрузочные работы, -  которые, наряду с прочими затратами включены в стоимость изделия.

2. Объем и срок выполнения работ:

2.1. Ежемесячное количество счетов составляет в среднем не менее 100 000 шт. 

2.2. Файлы данных выгружаются ежемесячно до 15 числа. 

2.3. В течение 120 часов после получения файлов необходимо обеспечить:

- печать счетов в соответствие с утвержденными макетами счета-квитанции (Приложение 1) и полиграфии (Приложение 2). 

- доставку и сдачу счетов-квитанций в пункт приема корреспонденции для рассылки абонентам. 

2.4. Исполнитель должен иметь опыт, возможность и ресурсы для начала оказания услуги в течение 3 дней  с момента окончания конкурентных переговоров и предоставления тестовых данных. 
3. Требования к готовым счетам-квитанциям, конструкция и технические параметры:

3.1. Счет-квитанция представляет собой бесконвертное отправление, на одной из сторон которого (в развернутом виде) нанесена постоянная обезличенная информация (полиграфия), а на другой – расположен персонализованный бланк платежного документа и адрес доставки.
3.2. Ежемесячная печать счетов:
Конструкция бесконвертного счета-квитанции в развернутом виде представляет собой лист формата 247*152 (±1) мм. Бумага офсетная чистоцеллюлозная, плотностью 80 г/кв.м. Не допускается наличие в бумаге посторонних включений, цветных пятен.

В собранном виде счет-квитанция представляет собой прямоугольник 152*130 (±1) мм с двумя фальцами, боковой отрывной перфорацией справа и слева на расстоянии 8 мм от боковых сторон, проклеенный по боковым сторонам сплошной клеевой полосой с помощью полимерного клея на неводной основе. Фальцовка осуществляется таким образом, чтобы в собранном виде оставался свободным адресный ярлык  30 (±1) мм для нанесения адреса получателя в соответствии с требованиями ФГУП Почта России.

Не допускается вытекание клея за пределы перфорации и наружу счета-квитанции. Скрепление должно обеспечивать отрывание по линии перфорации. Не допускается наличие в перфорации пробелов и неполного пробоя.

3.3. Печать полиграфии (внешнего нанесения на счёт-квитанцию) должна производиться методом офсетной печати красочностью 1+0 (пантоном) или 4+0 (CMYK). Дизайн печати полиграфии ежемесячно подлежит изменению и определяется заявкой Исполнителя, предоставляемой исполнителю за 7 дней до начала печати.

Проступание типографской краски на сторону, обратную печати и растекание краски по волокнам бумаги не допускается. Используемые краски должны иметь стойкость к выцветанию под действием солнечного света и не растекаться при воздействии воды.

Печать персонализованного счета-квитанции и адресного блока должна быть выполнена цифровым способом печати, красочностью 0+1 (black) с разрешением не менее 300 dpi. Вся персональная информация должна соответствовать информации, предоставленной в пакетах данных. Цифровая персонализация должна обеспечивать уверенное чтение текста не менее 6 пт, иметь достаточную контрастность для визуального прочтения и считывания штрих-кода на всех типах сканеров. Не допускается «пятнистость» текста и изображения, осыпание тонера на фальцах, растекание текста и изображения под воздействием воды. Применяемые краски должны обеспечивать стойкость к выцветанию текста и изображения в течение не менее, чем 3-х лет.

На обеих сторонах счета-квитанции могут располагаться технологические метки, не мешающие восприятию информации заказчика. К таким меткам относятся одноцветные прямоугольники различного размера, средства технической идентификации продукции (штрих-коды различных типов) и прочая информация, необходимая для промышленного изготовления и автоматизированного контроля качества продукции.

3.4. Общие требования к качеству и внешнему виду счетов-квитанций:

3.4.1. Должна быть соблюдена стабильность цвета во всем тираже. Не допускается наличие «разнотона», отмарывания, непропечатки, смазывания краски, многочисленных забитых краской участков текста и иллюстраций, пробивания краски на оборот оттиска, нечёткой сдвоенной печати, делающей невозможным чтение текста и восприятие изображения, тенения, выщипывания волокон бумаги, масляных пятен, следов рук и других загрязнений.

3.4.2. Не допускается коробление счетов-квитанций по линии проклейки, разрывов бумаги, морщин, складок, загнутых углов и кромок, некачественной обработки краев («бахромы»).

3.4.3. Недопустимо склеивание нескольких счетов-квитанций между собой.

3.4.4. Не допускается замятия счетов-квитанций при упаковке в короба.

3.4.5. Весь возникший в процессе производства по вине исполнителя брак должен быть восстановлен в полном объеме и помещен в общий тираж согласно установленной сортировке. Не допускается упаковка восстановленного брака в отдельные короба.

3.4.6. Парк оборудования исполнителя должен обеспечивать полный цикл изготовления счета в рамках единого территориально-производственного комплекса, включая возможность восстановление брака при использовании собственного дублирующего оборудования.
3.5. Требования к сортировке, упаковке и сопроводительной документации.

3.5.1. Тираж счетов-квитанций должен быть отсортирован с учетом требований по сортировке и упаковке Вологодского филиала ФГУП «Почта России». 
3.5.2. Ежемесячно, по факту печати счетов исполнитель обязан обеспечить формирование и печать Актов об оказании услуг, счетов на оплату и т.д.

4. Требования к защите информации и безопасности:

Руководствуясь положениями Федерального закона № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г. «О персональных данных», Федерального закона № 149-ФЗ от 27 июля 2006 г. «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона  № 63-ФЗ от 6 апреля 2011 «Об электронной подписи», Постановления Правительства Российской Федерации № 1119 от 01 ноября 2012 г. «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации № 687 от 15 сентября 2008 г. «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Исполнитель должен обеспечивать защиту персональных данных, используемых при выполнении работ (оказании услуг) по договору, и принимать необходимые меры во избежание таких правонарушений, как кражи персональных данных и их изменение, блокирование, копирование и других незаконных действий.

Исполнитель должен осуществить реализацию безопасной передачи информации посредством глобальной сети Интернет, на основе следующих вариантов:

4.1.
Канал данных должен быть организован Исполнителем одним из следующих способов:

4.1.1 Организация зашифрованного VPN-соединения на базе ViPNet совместимого программно-аппаратного комплекса с применением шифрования по ГОСТ 28147-89 (256 бит) (предпочтительно);

4.1.2. Прием и передача информации посредством Secure FTP-сервера по протоколу FTPS (применяется SSL, открытый ключ длиной 1024 бит) (в качестве резервного канала, для основной передачи данных не используется).

4.2. Исполнитель и его аппаратно-программный комплекс должен соответствовать следующим требованиям:

4.2.1. Наличие решения о присвоении ИСПДн (информационной системе персональных данных) класса не ниже 2-К.

4.2.2. Наличие регистрации в Реестре Уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных (Роскомнадзоре).

4.2.3. Должен быть проведен комплекс организационно-технических и организационно-распорядительных мероприятий, направленных на создание и поддержание ИСПДн. 4.2.4. Соответствовать нормативному документу ФСТЭК России «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных от  18 февраля 2013 г, иметь лицензии: 

- На деятельность по технической защите конфиденциальной информации.

- На деятельность по разработке и (или) производству средств защиты конфиденциальной информации».

4.3. Уничтожение данных по окончании ежемесячной печати счетов-квитанций должно производиться путем затирания информации, при помощи сертифицированного программного обеспечения с применением метода 10-и кратной перезаписи области данных на магнитных носителях.

4.4. С целью соблюдения требований конфиденциальности и предотвращения утечки информации, предоставленной Исполнителю Заказчиком для выполнения работ, хранение материалов, персонализация материалов, а также все вспомогательные технологические процессы должны производиться в рамках единого территориально-производственного комплекса, соответствующего требованиям безопасности. 

5. Описание файла выгружаемых данных.

5.1. Файл данных для передачи Исполнителю формируется в формате xml. 
5.2. Выгрузка данных осуществляется Заказчиком на предоставленный Исполнителем защищенный сервер.

6. Исполнитель должен обеспечить механизм, позволяющий выделить из  всей имеющейся аудитории (базы данных клиентов) только ту часть, которая удовлетворяет заданным Заказчиком критериям базы данных (целевую аудиторию), и разместить таргетированное сообщение только для нее.

6.1 Исполнитель должен обеспечить возможность дополнительных селективных вложений в счета.

6.2 Исполнитель должен предоставить не менее 50 (пятидесяти) образцов изделий, отпечатанных в полном соответствии с требованиями Заказчика, изготовленных на том же оборудовании, на котором предполагается изготовление основного тиража. 
7. Порядок изменения изделия, его структуры или технических характеристик.

7.1. В случае необходимости, в связи с изменением законодательства или в результате вступления в силу нормативных документов, регулирующих формат/структуру счета-квитанции, или по причине программно-технических изменений при формировании счета-квитанции, по решению Заказчика требования к макету бланка, его формату, структуре базы данных, а также макету бесконвертного отправления могут быть изменены в течение срока действия Договора в рамках описанной конструкции.

7.2. В случае изменения макета персонализации (детализации счёта) Заказчик обязан письменно уведомить об этом Исполнителя и согласовать с ним эти изменения не позднее, чем за 14 дней до подачи Заявки. 

8. Права третьих лиц.
При исполнении обязательств Исполнитель обязуется не нарушать имущественные и неимущественные права Заказчика и других лиц. Использование объектов интеллектуальной собственности (конструкций, технологий) или средств индивидуализации (товарный знак, знак обслуживания и т.п.) должно осуществляться в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и быть подтверждено документально.

Образцы форм и документов 

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ 

входящих в комплект заявки

__________________________________________________________________________________

(наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа)

для участия в конкурентных переговорах на _____________ ______________________________________________

                                                                                                (предмет конкурса)

направляет следующие документы в составе заявки:

	№

п/п
	Наименование
	Количество страниц

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	...
	
	


______________________                                                      _________________/____________  

                                    (должность)                                                                                        (подпись)                         (Ф.И.О.)
Место печати (для юридических лиц)

ДОГОВОР № 
об оказании услуг по печати счетов-квитанций об оплате взносов на капитальный ремонт
г. Вологда                                                                                                                                       «___» __________ 20__ г.

____________________________,  именуемое в дальнейшем «Исполнитель»,  в лице _____________________________________________, действующего на основании _________________________, с одной стороны, и 
Некоммерческая организация Вологодской области «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Вологодской области, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице _____________________________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:
ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Стороны договорились, что понятия, используемые в Договоре, применяются в следующих значениях:

Счет-квитанция – квитанция об оплате взносов на капитальный ремонт, собственниками помещений в МКД.
Заявка –  письменное задание Заказчика на оказание конкретного объема услуг в отчетном месяце, подписанное Заказчиком. Форма заявки утверждена сторонами в Приложениях №4, 5 к настоящему Договору.
Упаковка счетов-квитанций – процесс формирования отправлений («конвертирование») согласно предъявляемым к ним требованиям, а также упаковка отправлений в некоторые совокупности (пачки, коробки, паллеты и т.п.).

База данных  – файл/файлы, выгружаемые Заказчиком в определенном формате, содержащая структурированные определенным образом данные для последующего их преобразования в печатные формы.

Отчетный месяц – месяц в пределах срока действия настоящего Договора, в течение которого Исполнитель оказывает Услуги в объеме, определяемой базой данных Заказчика предоставленной Исполнителю в Отчетном месяце.
Оригинал-макет – документ, определяющий смысловое содержание сообщения и его внешний вид.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель обязуется оказывать Заказчику Услуги, перечисленные в Приложениях к настоящему Договору, и соответствии с Техническим заданием (Приложение №5 к Договору), а Заказчик обязуется принять и оплатить Услуги на условиях и в порядке, установленных в настоящем Договоре и Приложениях к нему. 
1.2. Исполнитель вправе привлечь для исполнения настоящего Договора соисполнителей (субподрядчиков) за счет Исполнителя. Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за качество выполнения Услуг привлеченными лицами, за исключением случаев, указанных в п.4.7. Договора.

1.3. Вид, стоимость и сроки оказания Услуг, а также вид, количество и сроки предоставления необходимых документов и сведений Заказчиком указываются в Приложениях к настоящему Договору.
1.4. Приемка оказанных Услуг по настоящему Договору производится с подписанием Акта об оказании услуг (далее – Акт) по форме, установленной в Приложении №1 к настоящему Договору.

1.5. Услуги по настоящем Договору считаются принятыми Заказчиком в полном объеме, если по истечении десяти рабочих дней с даты получения Заказчиком от Исполнителя Акта оказания услуг  от Заказчика не поступило возражений и/или письменной претензии по оказанным услугам, перечисленным в указанном Акте.
2. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН
2.1. Заказчик принимает на себя следующие обязательства:

2.1.1. Предоставить Исполнителю материалы и сведения, необходимые для исполнения Договора. 
2.1.2. Принять надлежащим образом оказанные Исполнителем Услуги в соответствии с настоящим Договором. В случае выявления несоответствий качества Заказчик обязан предоставить Исполнителю доказательства такого несоответствия. 
2.1.3. Подписать и вернуть Исполнителю Акт по форме Приложения №1,  в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты его получения, а в случае выявления недостатков, ухудшивших качество Услуг, - письменный мотивированный отказ от подписания указанного Акта. 

2.1.4. Оплатить Услуги Исполнителя в соответствии с разделом 3 настоящего Договора.

2.1.5. Сообщать Исполнителю о выполнении обязательства, либо о возникновении любых обстоятельств, влекущих невозможность выполнения Заказчиком своих обязательств по Договору.

2.1.6. Обеспечить прием изготовленных и доставленных счетов-квитанций.
2.1.7. В случаях, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных», обеспечить наличие согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных Исполнителем. 
2.2. Заказчик имеет право осуществлять проверки и следить за ходом оказания Услуг Исполнителем, если это возможно по характеру обязательства.
2.3. Исполнитель принимает на себя следующие обязательства:

2.3.1. Принять от Заказчика материалы и сведения, необходимые для исполнения Договора.

2.3.2. Качественно и в срок оказывать Услуги, указанные в Приложениях к настоящему Договору.

2.3.3. Предоставлять  Заказчику Акты не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты оказания Услуг.

2.3.4. Обеспечить конфиденциальность переданных Заказчиком в целях исполнения настоящего Договора персональных данных, обеспечить безопасность персональных данных при их обработке.
2.3.5. По достижении целей обработки персональных данных Исполнитель обязуется уничтожить их, либо возвратить Заказчику по его требованию.
2.4. Исполнитель имеет право:
2.4.1. В случае задержки Заказчиком предоставления сведений и данных, необходимых Исполнителю для оказания услуг по изготовлению и доставке счетов-квитанций, Исполнитель вправе перенести сроки оказания услуг в соответствии с имеющимися техническими возможностями и графиком загрузки производственных мощностей, или отказаться от исполнения своих договорных обязательств по соответствующей Заявке, согласно Приложению №4 к настоящему Договору, о чем  обязан в письменном виде уведомить Заказчика, с указанием причин отказа.
3. СТОИМОСТЬ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ

3.1. За оказываемые Исполнителем Услуги Заказчик перечисляет сумму, рассчитываемую Исполнителем в зависимости от качественных и количественных характеристик оказываемых Услуг, а также других условий конкретного вида обязательств, по цене Услуг, согласованной Сторонами в соответствующем Приложении №2 и №3 к Договору, но не более _____(______) рублей __ копеек, в том числе НДС18%, за один счет-квитанцию.
3.2. Расчет с Исполнителем осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости (цены), предусмотренной Договором. 

Расчет осуществляется Заказчиком в безналичной форме путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10 (десяти) банковских дней на основании подписанного Акта об оказании услуг, оказанных в соответствии с Заявкой Заказчика, выставленного счета, счета-фактуры.

3.2. Оплата, в том числе НДС, производится в рублях путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 
3.3. Обязательства по оплате считаются исполненными в момент зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. Претензии по качеству Услуг по соответствующим Приложениям принимаются в течение 10 (десяти) дней с даты оказания Услуг.

4.2. За нарушение установленных Договором и Приложениями к нему сроков оказания Услуг Заказчик имеет право потребовать от Исполнителя уплаты пени, в размере 0,05 % (ноль целых пять сотых) процента за каждый день просрочки от стоимости Услуг, выполнение которых просрочено, но не более 5 % (пяти) процентов от суммы Приложения. Требование об уплате пени оформляется в виде письменной претензии.
4.3. За нарушение установленных Договором и Приложениями сроков оплаты Исполнитель имеет право потребовать от Заказчика уплаты пени в размере 0,05 % (ноль целых пять сотых) процента от стоимости несвоевременно оплаченных (неоплаченных) Услуг за каждый день просрочки, но не более 5 % (пяти) процентов от суммы Приложения. Требование об уплате пени оформляется в виде письменной претензии.
4.4. В случае необоснованного отказа от подписания Акта Заказчик обязуется возместить Исполнителю убытки в размере стоимости Услуг, предусмотренных соответствующим Приложением.
4.5. Уплата пени не освобождает Исполнителя (или) Заказчика от выполнения своих обязательств по настоящему Договору. 

4.6. Стороны вправе по соглашению устанавливать, изменять и отменять условия Договора об ответственности.

4.7. Исполнитель не несет ответственности за действия организаций связи, привлеченных для доставки корреспонденции в рамках настоящего Договора. 

4.8.  В случае нарушения п.2.1.7. настоящего Договора Заказчик обязан возместить Исполнителю в полном объеме убытки, причиненные вследствие неисполнения Заказчиком требований Закона «О персональных данных». 

4.9. Исполнитель не несет ответственности за содержание информационных материалов, предоставленных Заказчиком, в том числе если это повлекло нарушение исключительных прав третьих лиц или нарушение Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ «О рекламе». 
5. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
5.1. Все споры, возникающие в процессе исполнения Договора, Стороны обязуются разрешать путем переговоров.

5.2. Соблюдение сторонами претензионного порядка по настоящему Договору обязательно. Претензия может быть направлена  с курьером, почтой  (заказным) письмом с обратным уведомлением (или экспресс-почтой). Срок рассмотрения  Претензии другой стороной составляет 10  (десять) рабочих дней с даты ее получения.

5.3. Применимым правом по настоящему Договору является материальное и процессуальное право Российской Федерации.

5.4. Все споры и разногласия, неурегулированные путем переговоров, подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Вологодской области.
6. ФОРС-МАЖОР
6.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств из Договора, если это явилось следствием наступления обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Договора в результате событий чрезвычайного характера, которые Сторона не могла ни предвидеть, ни предотвратить.

6.2. Под обстоятельствами непреодолимой силы и событиями чрезвычайного характера понимаются: стихийные пожары, наводнения, землетрясения и другие стихийные бедствия, война или военные действия, изменение законодательства, повлекшее за собой невозможность исполнения обязательств по Договору.

6.3. Сторона, в случае невозможности исполнения своих обязательств по Договору в связи с форс-мажорными обстоятельствами, обязана известить другую Сторону о наступлении, предполагаемой продолжительности и прекращении вышеуказанных обстоятельств не позднее пятидневного срока с момента их наступления. 

6.4. Если форс-мажорные обстоятельства, предусмотренные Договором, продлятся свыше 45 (сорока пяти) дней, Стороны должны договориться об исполнении обязательств по Договору. Если Стороны не смогут прийти к соглашению, Сторона, которая не затронута форс-мажорными обстоятельствами, вправе расторгнуть Договор без обращения в суд. 

7. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

7.1. Стороны соглашаются с тем, что условия Договора, а также любая информация и документы, касающиеся любой из Сторон и предоставленные или ставшие известными любой из Сторон в рамках исполнения обязательств по Договору, содержат конфиденциальную информацию и не подлежат разглашению или передаче третьим лицам за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством РФ.

7.2. Стороны обязуются принимать все необходимые меры для предотвращения случаев разглашения указанной конфиденциальной информации. Опубликование или иное разглашение указанной информации, а равно и передача ее третьим лицам, производится в каждом конкретном случае по взаимному согласию Сторон. Сторона, которая не приняла мер к охране конфиденциальной информации и допустила ее разглашение, обязуется возместить другой Стороне причиненные таким разглашением убытки.

7.3. Необходимыми мерами по предотвращению случаев разглашения конфиденциальной информации является комплекс действий по созданию специального режима использования информации и материалов, полученных от контрагента, определяемый каждой из Сторон соответственно принятым в своей организации требованиям экономической и информационной безопасности. В том числе требуемое ограничение доступа к сведениям, определение степени ограничения доступа для сотрудников, не выполняющих непосредственно действия, связанные с исполнением обязательств по Договору. 

7.4. Информация и материалы, принятые от контрагента в целях исполнения обязательств по Договору, после исполнения обязательства должны быть переданы обратно передавшей их Стороне, если иное их использование не определено Договором и (или) иным соглашением Сторон. 

7.5. Каждая из Сторон принимает на себя обязательство никакими способами не разглашать конфиденциальную информацию другой Стороны, которая поступила при заключении и/или исполнении настоящего Договора. Настоящее обязательство исполняется Сторонами в пределах срока действия настоящего Договора и в течение 3 (трех) лет после прекращения действия Договора.
7.6. Конфиденциальной считается также  информация, отнесенная  Федеральным законом РФ от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных» к персональным данным, в том числе к персональным данным  работников Сторон.  Стороны настоящего договора обязуются принимать все необходимые организационные и  технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения  персональных данных, а также от иных неправомерных действий.
8. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
8.1. Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до 31.12.2015 года.

8.2. По истечении указанного срока Договор продлевается по умолчанию на каждый следующий календарный год, если ни одна из Сторон письменно не уведомит другую о намерении расторгнуть Договор в порядке, предусмотренном п.9.2. настоящего Договора.
9. ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА, ОТКАЗ ОТ ЕГО ИСПОЛНЕНИЯ

9.1. Изменение и расторжение Договора осуществляется по взаимному соглашению Сторон. Изменения оформляются в виде Дополнительных соглашений к Договору. Факт расторжения Договора по соглашению сторон должен быть зафиксирован  Соглашением о расторжении Договора.

9.2. Договор может быть расторгнут по желанию одной из Сторон с уведомлением другой Стороны не позднее чем за один месяц до предполагаемого срока расторжения при условии надлежащего и полного исполнения Сторонами своих обязательств на момент его расторжения.

9.3. Заказчик вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения обязательств по Договору при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

9.4. Исполнитель вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения обязательств по Договору при условии полного возмещения Заказчику убытков. 
10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

10.1. В случае конфликта норм Договора и Приложений приоритет имеют нормы Приложений. Действие специальных норм распространяется только на отношения Сторон в рамках отдельных обязательств и прекращается с их исполнением.

10.2. Не допускается включение в Приложение норм, существенно ухудшающих положение одной из Сторон.

10.3. В случае изменения адреса, платежных или иных реквизитов, указанных в настоящем Договоре, Стороны обязаны в трехдневный срок уведомить об этом друг друга. 

10.4. Договор составлен на русском языке в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны. 

11. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Исполнитель:


	Заказчик:



	______________________
__________________/__________________ /
	_______________________
__________________/_________________/

	М.П.
	М.П.


	ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

к Договору  №  _______  _____________ ______________ от «___» _______20__г.
заключенному между _____________________
и _______________________


Акт об оказании услуг
Акт №  __________  от  «_____» ________ 201___ г.

Исполнитель: __________________________
Заказчик: ____________________

	№
	Наименование услуг
	Кол-во
	Ед
	Цена
	Сумма

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Итого
	

	
	
	
	
	Сумма НДС
	


Всего оказано услуг                           , на сумму ________________, в том числе НДС 18 %.

Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не имеет.

Услуги по Договору в соответствии с настоящим Актом считаются принятыми Заказчиком в полном объеме, если по истечении десяти рабочих дней с даты получения Заказчиком от Исполнителя настоящего Акта, от Заказчика Исполнителю не поступило возражений и/или письменной претензии по оказанным услугам, перечисленным в настоящем Акте.

Подписи сторон

	Исполнитель:


	Заказчик:

	__________________/___________________/
	__________________/ ____________/

	М.П.
	М.П.


	ПРИЛОЖЕНИЕ №2 
к Договору  №  _______    от  «   »             20__ г.,




Технические характеристики и стоимость печати счетов-квитанций.

	I. Технические характеристики Счета

	Наименование
	Счет об оплате взносов на капитальный ремонт

	Вложения
	нет

	Формат в развороте, мм
	

	Формат в готовом виде, мм
	

	Печать переменных данных
	

	Предзапечатка постоянных данных
	

	Тип бумаги 

(офсет, мелов.мат., глянц.)
	

	Плотность бумаги, г/м2
	

	Вес (1 экз., гр)
	

	Франкирование
	


II. Стоимость работ по изготовлению счета
	Стоимость, в руб. за единицу



	


III.  Порядок выбора Заказчиком формата счета-квитанции
1. Для своевременной закупки бумаги, Заказчик в письменной форме информирует Исполнителя об изменении формата счета-квитанции за один месяц до предоставления Заявки на оказание услуг по изготовлению счетов-квитанций собственникам помещений в МКД.

2. При совмещении двух форматов счетов-квитанций, Заказчик информирует Исполнителя за один месяц в письменной форме о предполагаемом количестве каждого вида счета-квитанции.
	Исполнитель:


	Заказчик:



	__________________/_____________ /
	________________/ _________________/

	М.П.
	М.П.


	ПРИЛОЖЕНИЕ №3 
к Договору  №  _______   от  «   »             20__ г.,




Стоимость печати счетов-квитанций об оплате взносов на капитальный ремонт
___________

(Стоимость указана в рублях c НДС 18%)

Стоимость изготовления (печати) (рекламных материалов**)
	Тираж, шт.
	40 000 – 200 000
	200 001 – 500 000

	Вложение __х___мм  (изготовление)
	
	


Стоимость услуг вложения рекламных материалов 

	Тираж, шт.
	40 000 – 200 000*
	200 001 – 500 000*

	Вложение 1 (упаковка)
	
	

	Вложение 2 (упаковка)
	
	

	Вложение 3 (упаковка)
	
	


*Тираж определяется путем выбора целых индексов из базы данных;
**По потребности Заказчика
	Исполнитель:


	Заказчик:

	__________________/______________/
	__________________/ _____________ /

	М.П.
	М.П.


	ПРИЛОЖЕНИЕ №4 
к Договору  №  _______   от  «   »             20__ г.,




ЗАЯВКА
_______________________________________________________________________________

Заявка № _____

на печать счетов-квитанций об оплате взносов на капитальный ремонт по договору № __________

"___" _________20____ г.  





         
  г. __________
В соответствии с заключенным договором №_____ от «__»_____ 20__г. прошу оказать услуги по печати счетов-квитанций со следующими условиями: 

1. Количество счетов-квитанций  ____________ шт. 

2. Счета-квитанции за ____________201____года
	№ п/п
	Наименование почтамта
	Город
	Адрес доставки счетов
	Кол-во абонентов
	Сроки предоставления

Баз данных

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


ПОДПИСИ СТОРОН

	Исполнитель:


	Заказчик:



	__________________/_____________/
	__________________/ _______________ /

	М.П.
	М.П.


ПРИЛОЖЕНИЕ №5 
к Договору  №  _______   от  «   »             20__ г.

Техническое задание на печать счетов-квитанций 
об оплате взносов на капитальный ремонт
1. Ежемесячные услуги по печати счетов-квитанций об оплате взносов на капитальный ремонт включают в себя следующее:

- получение от Заказчика файла (файлов) данных и их обработка для последующей печати.

- нанесение постоянной информации на одной из сторон бесконвертного отправления методом офсетной печати;
- нанесение переменной информации - детализации счета-квитанции -  методом цифровой печати;
- формирование бесконвертных отправлений, отвечающих требованиям Федерального законодательства о защите персональных данных;
- оформление сопроводительной документации;

- сортировка и упаковка готовых счетов-квитанций.

- доставка счетов-квитанций Заказчику (на 2 склада в пределах г. Вологда в пункт приема корреспонденции).

При оказании данных услуг Исполнитель несет затраты по организации защищенного с  использованием сертифицированных средств защиты канала связи для передачи данных и сервера для их хранения; расходы по закупке бумаги и иных расходных материалов, упаковочной тары; расходы по организации транспортной логистики, включая погрузочгно-разгрузочные работы, -  которые, наряду с прочими затратами включены в стоимость изделия.

2. Объем и срок выполнения работ:

2.1. Ежемесячное количество счетов составляет в среднем не менее 100 000 шт. 

2.2. Файлы данных выгружаются ежемесячно до 15 числа. 

2.3. В течение 120 часов после получения файлов необходимо обеспечить:

- печать счетов в соответствие с утвержденными макетами счета-квитанции (Приложение 1) и полиграфии (Приложение 2). 

- доставку и сдачу счетов-квитанций в пункт приема корреспонденции для рассылки абонентам. 

2.4. Исполнитель должен иметь опыт, возможность и ресурсы для начала оказания услуги в течение 3 дней  с момента окончания конкурентных переговоров и предоставления тестовых данных. 
3. Требования к готовым счетам-квитанциям, конструкция и технические параметры:

3.1. Счет-квитанция представляет собой бесконвертное отправление, на одной из сторон которого (в развернутом виде) нанесена постоянная обезличенная информация (полиграфия), а на другой – расположен персонализованный бланк платежного документа и адрес доставки.
3.2. Ежемесячная печать счетов:
Конструкция бесконвертного счета-квитанции в развернутом виде представляет собой лист формата 247*152 (±1) мм. Бумага офсетная чистоцеллюлозная, плотностью 80 г/кв.м. Не допускается наличие в бумаге посторонних включений, цветных пятен.

В собранном виде счет-квитанция представляет собой прямоугольник 152*130 (±1) мм с двумя фальцами, боковой отрывной перфорацией справа и слева на расстоянии 8 мм от боковых сторон, проклеенный по боковым сторонам сплошной клеевой полосой с помощью полимерного клея на неводной основе. Фальцовка осуществляется таким образом, чтобы в собранном виде оставался свободным адресный ярлык  30 (±1) мм для нанесения адреса получателя в соответствии с требованиями ФГУП Почта России.

Не допускается вытекание клея за пределы перфорации и наружу счета-квитанции. Скрепление должно обеспечивать отрывание по линии перфорации. Не допускается наличие в перфорации пробелов и неполного пробоя.

3.3. Печать полиграфии (внешнего нанесения на счёт-квитанцию) должна производиться методом офсетной печати красочностью 1+0 (пантоном) или 4+0 (CMYK). Дизайн печати полиграфии ежемесячно подлежит изменению и определяется заявкой Исполнителя, предоставляемой исполнителю за 7 дней до начала печати.

Проступание типографской краски на сторону, обратную печати и растекание краски по волокнам бумаги не допускается. Используемые краски должны иметь стойкость к выцветанию под действием солнечного света и не растекаться при воздействии воды.

Печать персонализованного счета-квитанции и адресного блока должна быть выполнена цифровым способом печати, красочностью 0+1 (black) с разрешением не менее 300 dpi. Вся персональная информация должна соответствовать информации, предоставленной в пакетах данных. Цифровая персонализация должна обеспечивать уверенное чтение текста не менее 6 пт, иметь достаточную контрастность для визуального прочтения и считывания штрих-кода на всех типах сканеров. Не допускается «пятнистость» текста и изображения, осыпание тонера на фальцах, растекание текста и изображения под воздействием воды. Применяемые краски должны обеспечивать стойкость к выцветанию текста и изображения в течение не менее, чем 3-х лет.

На обеих сторонах счета-квитанции могут располагаться технологические метки, не мешающие восприятию информации заказчика. К таким меткам относятся одноцветные прямоугольники различного размера, средства технической идентификации продукции (штрих-коды различных типов) и прочая информация, необходимая для промышленного изготовления и автоматизированного контроля качества продукции.

3.4. Общие требования к качеству и внешнему виду счетов-квитанций:

3.4.1. Должна быть соблюдена стабильность цвета во всем тираже. Не допускается наличие «разнотона», отмарывания, непропечатки, смазывания краски, многочисленных забитых краской участков текста и иллюстраций, пробивания краски на оборот оттиска, нечёткой сдвоенной печати, делающей невозможным чтение текста и восприятие изображения, тенения, выщипывания волокон бумаги, масляных пятен, следов рук и других загрязнений.

3.4.2. Не допускается коробление счетов-квитанций по линии проклейки, разрывов бумаги, морщин, складок, загнутых углов и кромок, некачественной обработки краев («бахромы»).

3.4.3. Недопустимо склеивание нескольких счетов-квитанций между собой.

3.4.4. Не допускается замятия счетов-квитанций при упаковке в короба.

3.4.5. Весь возникший в процессе производства по вине исполнителя брак должен быть восстановлен в полном объеме и помещен в общий тираж согласно установленной сортировке. Не допускается упаковка восстановленного брака в отдельные короба.

3.4.6. Парк оборудования исполнителя должен обеспечивать полный цикл изготовления счета в рамках единого территориально-производственного комплекса, включая возможность восстановление брака при использовании собственного дублирующего оборудования.
3.5. Требования к сортировке, упаковке и сопроводительной документации.

3.5.1. Тираж счетов-квитанций должен быть отсортирован с учетом требований по сортировке и упаковке Вологодского филиала ФГУП «Почта России». 

3.5.2. Ежемесячно, по факту печати счетов исполнитель обязан обеспечить формирование и печать Актов об оказании услуг, счетов на оплату и т.д.

4. Требования к защите информации и безопасности:

Руководствуясь положениями Федерального закона № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г. «О персональных данных», Федерального закона № 149-ФЗ от 27 июля 2006 г. «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона  № 63-ФЗ от 6 апреля 2011 «Об электронной подписи», Постановления Правительства Российской Федерации № 1119 от 01 ноября 2012 г. «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации № 687 от 15 сентября 2008 г. «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Исполнитель должен обеспечивать защиту персональных данных, используемых при выполнении работ (оказании услуг) по договору, и принимать необходимые меры во избежание таких правонарушений, как кражи персональных данных и их изменение, блокирование, копирование и других незаконных действий.

Исполнитель должен осуществить реализацию безопасной передачи информации посредством глобальной сети Интернет, на основе следующих вариантов:

4.1.
Канал данных должен быть организован Исполнителем одним из следующих способов:

4.1.1 Организация зашифрованного VPN-соединения на базе ViPNet совместимого программно-аппаратного комплекса с применением шифрования по ГОСТ 28147-89 (256 бит) (предпочтительно);

4.1.2. Прием и передача информации посредством Secure FTP-сервера по протоколу FTPS (применяется SSL, открытый ключ длиной 1024 бит) (в качестве резервного канала, для основной передачи данных не используется).

4.2. Исполнитель и его аппаратно-программный комплекс должен соответствовать следующим требованиям:

4.2.1. Наличие решения о присвоении ИСПДн (информационной системе персональных данных) класса не ниже 2-К.

4.2.2. Наличие регистрации в Реестре Уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных (Роскомнадзоре).

4.2.3. Должен быть проведен комплекс организационно-технических и организационно-распорядительных мероприятий, направленных на создание и поддержание ИСПДн. 4.2.4. Соответствовать нормативному документу ФСТЭК России «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных от  18 февраля 2013 г, иметь лицензии: 

- На деятельность по технической защите конфиденциальной информации.

- На деятельность по разработке и (или) производству средств защиты конфиденциальной информации».

4.3. Уничтожение данных по окончании ежемесячной печати счетов-квитанций должно производиться путем затирания информации, при помощи сертифицированного программного обеспечения с применением метода 10-и кратной перезаписи области данных на магнитных носителях.

4.4. С целью соблюдения требований конфиденциальности и предотвращения утечки информации, предоставленной Исполнителю Заказчиком для выполнения работ, хранение материалов, персонализация материалов, а также все вспомогательные технологические процессы должны производиться в рамках единого территориально-производственного комплекса, соответствующего требованиям безопасности. 

5. Описание файла выгружаемых данных.

5.1. Файл данных для передачи Исполнителю формируется в формате xml. 
5.2. Выгрузка данных осуществляется Заказчиком на предоставленный Исполнителем защищенный сервер.

6. Исполнитель должен обеспечить механизм, позволяющий выделить из  всей имеющейся аудитории (базы данных клиентов) только ту часть, которая удовлетворяет заданным Заказчиком критериям базы данных (целевую аудиторию), и разместить таргетированное сообщение только для нее.

6.1 Исполнитель должен обеспечить возможность дополнительных селективных вложений в счета.

6.2 Исполнитель должен предоставить не менее 50 (пятидесяти) образцов изделий, отпечатанных в полном соответствии с требованиями Заказчика, изготовленных на том же оборудовании, на котором предполагается изготовление основного тиража. 
7. Порядок изменения изделия, его структуры или технических характеристик.

7.1. В случае необходимости, в связи с изменением законодательства или в результате вступления в силу нормативных документов, регулирующих формат/структуру счета-квитанции, или по причине программно-технических изменений при формировании счета-квитанции, по решению Заказчика требования к макету бланка, его формату, структуре базы данных, а также макету бесконвертного отправления могут быть изменены в течение срока действия Договора в рамках описанной конструкции.

7.2. В случае изменения макета персонализации (детализации счёта) Заказчик обязан письменно уведомить об этом Исполнителя и согласовать с ним эти изменения не позднее, чем за 14 дней до подачи Заявки. 

8. Права третьих лиц.
При исполнении обязательств Исполнитель обязуется не нарушать имущественные и неимущественные права Заказчика и других лиц. Использование объектов интеллектуальной собственности (конструкций, технологий) или средств индивидуализации (товарный знак, знак обслуживания и т.п.) должно осуществляться в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и быть подтверждено документально.

ПОДПИСИ СТОРОН

	Исполнитель:


	Заказчик:



	__________________/_____________/
	__________________/ _______________ /

	М.П.
	М.П.


ПРИЛОЖЕНИЕ №6 
к Договору  №  _______   от  «   »             20__ г.
Соглашение о конфиденциальности 

и безопасности персональных данных

г. Вологда


                                                       «____» _____________ 201_ года.

__________________________________________________________________________, в лице ____________________________________________________________________, действующего на основании __________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Передающая сторона» с одной стороны и 

____________________________________, в лице ________________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Получатель» с другой стороны, совместно далее именуемыми Стороны, а по отдельности – Сторона, в рамках договора на печать счетов-квитанций об оплате взносов на капитальный ремонт от «__»____________201_ г. заключили настоящее Соглашение о конфиденциальности и безопасности персональных данных (далее – Соглашение) о нижеследующем:
1. Определения.

1.1. «Передающая Сторона» - Сторона, передающая информацию.
1.2. «Получатель» - Сторона, получающая информацию. Термин «Получатель» включает, если иное явно не вытекает из контекста,  законных правопреемников Получателя и его Представителей.
1.3. «Конфиденциальная Информация» - информация, отнесенная к конфиденциальной (или к информации, составляющей служебную, коммерческую тайну или интеллектуальную собственность) в соответствии с законодательством России (персональная информация (персональные данные), тайна телефонных переговоров и др.), равно как любая информация или ее часть, отнесенная Передающей стороной к таковой или происходящая из нее, имеющая маркировку «конфиденциально» или аналогичную, или иным образом (например – в договоре, соглашении) обозначенная как конфиденциальная, а также в том числе без каких-либо исключений:
1.3.1. любая информация, относительно которой Передающая сторона устанавливает режим конфиденциальности, в частности информация, относящаяся к секретам производства (ноу-хау), интеллектуальной собственности, правам на проекты, продукции, сделкам, клиентам, структуре цен, маркетинговой стратегии и деятельности, а также к планам, намерениям или возможностям, связанным с вышеизложенным;

1.3.2. персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация;

1.3.3. любые сведения или данные, имеющие действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу их неизвестности третьим лицам, к которым нет свободного доступа на законном основании, и к охране конфиденциальности которых Передающая  сторона принимает меры;

1.3.4. настоящее Соглашение или его часть;

1.3.5. Любые договоры (соглашения) или устные договоренности между Сторонами или их части.

1.4. «Представитель» - любое должностное лицо или сотрудник Получателя, а также лицо, действующее на основании соответствующей доверенности, уполномоченное Получателем конфиденциальной информации на доступ к такой информации.

1.5. «Взаимозависимое лицо» - применительно к любому лицу, любое физическое или юридическое лицо, которое прямо или косвенно контролируется данным лицом, аффилированно с данным лицом, контролирует данное лицо или находится под общим контролем с данным лицом. Для целей данного определения «контроль» (включая все производные значения «контролирующий», «контролируемый», «под общим контролем») применительно к любому юридическому лицу, означает наличие полномочий (прямых или косвенных) давать указания или способствовать даче указаний по управлению или выработке политики такого юридического лица, либо посредством контроля над голосующими акциями/ценными бумагами, либо в соответствии с Соглашением, либо другим путем. Для физических лиц к Взаимозависимым лицам относятся также лица, связанные между собой семейными узами или находящиеся между собой в служебной зависимости

1.6. К Конфиденциальной Информации не относится информация, которая:
1.6.1. является или становится общеизвестной (при том, что общеизвестной не считается информация, известная ограниченному кругу лиц) по причинам, не связанным с нарушением Получателем положений Соглашения;

1.6.2. Получатель может доказать, что она находилась в его распоряжении или была зафиксирована в его документах до ее получения от Передающей Стороны и не была предварительно получена Получателем от Передающей Стороны или любой третьей стороны, связанной обязательством неразглашения такой информации;

1.6.3. разглашается Получателем на основе предварительного письменного разрешения Передающей Стороны с указанием, что данная информация не является Конфиденциальной Информацией;

1.6.4. легально получена Получателем от третьей стороны без ограничения и без нарушения настоящего Соглашения;

1.6.5. не может быть отнесена к Конфиденциальной Информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Предмет соглашения.

2.1. Предметом Соглашения являются обязательства Сторон по обеспечению сохранности Конфиденциальной информации на условиях, указанных в настоящем Соглашении. 

2.2. Передающая сторона передает Получателю стороне определенную информацию, которая отнесена к Конфиденциальной информации, в целях подготовки к заключению договора (договоров), выполнения работ / оказанию услуг, а также для достижения иных целей, соответствующих намерениям и/или действиям сторон.

3. Обязательства по обеспечению конфиденциальности 

и безопасности персональных данных.

3.1. Получатель может предоставлять доступ к Конфиденциальной Информации только своим сотрудникам, имеющим обязательство о неразглашении конфиденциальной информации в трудовом договоре. В порядке исключения, доступ к Конфиденциальной Информации может быть предоставлен также работнику, в трудовом договоре которого отсутствует такое положение, но с которого взята подписка о неразглашении данной Конфиденциальной Информации.
3.2. Получатель должен разрешать изучение Конфиденциальной Информации только тем своим Представителям, которым необходимо иметь доступ к Конфиденциальной Информации для достижения цели предоставления Конфиденциальной Информации; и не должен допускать изучения Конфиденциальной Информации такими лицами до тех пор, пока они не ознакомятся с обязательствами Получателя сохранять конфиденциальность в соответствии с Соглашением.
3.3. Получатель обязан:

3.3.1.  Постоянно сохранять в тайне, не раскрывать и не разглашать указанную выше Конфиденциальную Информацию;

3.3.2.  Принять для обеспечения сохранности Конфиденциальной Информации меры, по обеспечению сохранности полученной Конфиденциальной Информации.

3.4. Получатель несет полную имущественную ответственность за невыполнение своих обязательств по Соглашению в соответствии с положениями Соглашения и законодательства России.
3.5. Получатель, а также его Представители, имеющие доступ к Конфиденциальной Информации, должны использовать Конфиденциальную Информацию исключительно для достижения цели предоставления Конфиденциальной Информации и не использовать ее для каких-либо других целей.
3.6. Получатель должен допускать изготовление копий, выписок, служебных записок или иных документов (в том числе – составленных с помощью механических или электронных средств), относящихся к Конфиденциальной Информации, только в пределах, обоснованно необходимых для достижения цели предоставления Конфиденциальной Информации, а также должен обеспечить достоверный учет всех копий и мест, где они содержатся.

3.7. По письменному запросу Передающей Стороны (который может быть сделан в любое время), и без ущерба каких-либо других прав Передающей Стороны, Получатель обязан:
3.7.1. в случае если носители Конфиденциальной Информации являются собственностью Получателя – уничтожить данные носители до степени невозможности восстановления Конфиденциальной Информации или удалить данную информацию с таких носителей до степени невозможности восстановления;
3.7.2. в случае, если носители Конфиденциальной Информации являются собственностью Передающей стороны - обеспечить возвращение Передающей Стороне всех таких носителей.

В каждом таком случае, Получатель обязан проинформировать Передающую Сторону о выполнении своих обязанностей в письменном виде.

Срок исполнения Получателем своих обязанностей по настоящему пункту составляет 3 (три) рабочих дня с даты получения такого письменного запроса.
3.8. Ни одна из Сторон не будет разглашать факт существования Соглашения без предварительного согласия другой Стороны.
3.9. Если Передающая сторона предоставляет не Конфиденциальную Информацию Получателю, то Получатель не имеет права в одностороннем порядке объявлять и/или считать данную информацию Конфиденциальной Информацией.
3.10. Конфиденциальная Информация, передаваемая между Сторонами, должна быть защищена от доступа третьих лиц в момент её передачи с помощью соответствующих средств защиты: упаковки, доставки курьером или электронных средств защиты информации (криптографии).
3.11. Получатель обязан обеспечить защищенную обработку Конфиденциальной информации на технических средствах, доступ к которым осуществляется только авторизованным пользователям.
3.12. Получатель обязан обеспечить надежное хранение информации не позволяющее получить доступ к ней неавторизованным лицам, в том числе вне рабочего времени.
3.13. При обнаружении фактов разглашения конфиденциальной информации третьим лицам Получатель незамедлительно должен проинформировать Передающую сторону о данных фактах и предпринятых мерах по уменьшению ущерба.

4. Ограничение прав.

4.1. Получатель признает, что у него нет права требовать от Передающей Стороны предоставления ему какой-либо Конфиденциальной Информации, или без согласия Передающей Стороны получать Конфиденциальную Информацию Передающей Стороны от любой третьей стороны, и что у него нет претензий к Передающей Стороне в связи с невозможностью предоставления Передающей Стороной какой-либо Конфиденциальной Информации, в том числе и по причине расторжения настоящего Соглашения.
4.2. Получатель признает, что ни Передающая Сторона, ни кто-либо из взаимозависимых с ней лиц, а также никто из ее полномочных Представителей не дает никаких заверений или гарантий полноты любой Конфиденциальной Информации, и что ни Передающая Сторона, ни кто-либо из ее Представителей не имеет обязательств перед Получателем или его Представителями в отношении использования им или ими Конфиденциальной Информации.
5. Меры предосторожности.

5.1. Передающая сторона оставляет за собой право проводить анализ мер по защите Конфиденциальной Информации Получателем. При отказе Получателя представить информацию о мерах по защите Конфиденциальной Информации или выявлении недостаточности предпринимаемых мер по защите Конфиденциальной Информации, Передающая сторона вправе отказать в предоставлении Конфиденциальной Информации или расторгнуть Соглашение или предъявить требование, указанное в пункте 3.7. настоящего Соглашения.
6. Обстоятельства непреодолимой силы.

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное невыполнение обязательств по настоящему Соглашению, если это явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (наводнения, пожара, землетрясения, войны или военных действий, забастовок или действий исполнительной и/или законодательной власти, транспортной катастрофы и т.п.), возникших после заключения настоящего Соглашения в результате обстоятельств чрезвычайного характера, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить.

6.2. Сторона, ссылающаяся на обстоятельства, указанные в настоящем разделе, должна в 5-дневный срок оповестить другую Сторону о наступлении данных обстоятельств и передать другой стороне подтверждение компетентного органа о наличии таких обстоятельств. В ином случае она не может ссылаться на наступление обстоятельств непреодолимой силы, явившихся причиной невыполнения взятых на себя обязательств по настоящему Соглашению.

6.3. В случае если обстоятельства, указанные в настоящем пункте, и их последствия продолжают действовать более одного месяца или когда при наступлении данных обстоятельств становится ясно, что они и их последствия будут действовать более этого срока, Стороны в возможно более короткий срок проводят переговоры с целью выяснения приемлемых для них альтернативных способов исполнения настоящего Соглашения и достижения соответствующей договорённости. При этом любая Сторона может отказаться от дальнейшего исполнения настоящего Соглашения, без предъявления взаимных претензий, связанных с обстоятельствами, указанными в настоящем пункте

7. Ответственность и порядок разрешения споров.

7.1. В случае нарушения одной из Сторон условий настоящего Соглашения, другая Сторона имеет право потребовать возмещения убытков, вызванных таким нарушением, включая прямой действительный ущерб и упущенную выгоду. 

7.2. Сторона, допустившая нарушение условий настоящего Соглашения, также обязана незамедлительно совершить все необходимые действия для предотвращения дальнейшего нарушения настоящего Соглашения. В случае нарушения виновной Стороной требования, указанного в настоящем абзаце, вторая Сторона имеет право требовать возмещения ущерба в двойном размере.

7.3. Все споры, в том числе связанные с исполнением, заключением, расторжением настоящего Соглашения подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Вологодской области.
8. Иные условия.

8.1. Настоящее Соглашение вступает в силу со дня его подписания Сторонами и действует до момента окончания срока действия Договора № от «__»______2014г. и может быть прекращено по взаимному соглашению Сторон. После прекращения действия Соглашения вся Конфиденциальная Информация Передающей стороны и все её носители должны быть переданы Передающей стороне в течение 15 дней после получения такого уведомления. Стороны обязаны соблюдать условия данного Соглашения о конфиденциальности в течение 5 (пяти) лет после его расторжения или после истечения срока действия настоящего Соглашения в зависимости от того, что наступит позднее.
Условия Соглашения действительны также при реорганизации какой-либо из Сторон – для её правопреемников, при ликвидации одной из Сторон – для другой Стороны.
В случае расторжения Соглашения Договор приложением, которого оно является, также прекращает своё действие с даты расторжения Соглашения.
8.2. Все уведомления по настоящему Соглашению должны быть сделаны в письменной форме в виде заказного письма с уведомлением или телеграммы с уведомлением. Все уведомления по настоящему Соглашению будут считаться надлежаще выполненными и полученными второй стороной в день отправления, если они направлены по адресу Стороны, указанному в настоящем Соглашении, но не были вручены второй стороне в связи с ее отсутствием по адресу, указанному в настоящем Соглашении, и до момента направления уведомления сторона не сообщила об изменении своего адреса в письменной форме заказным письмом с уведомлением или телеграммой с уведомлением.

8.3. С момента подписания настоящего Соглашения все ранее имевшиеся договоренности и соглашения сторон, а также вся переписка по предмету настоящего договора теряют свою силу.

8.4. Стороны обязаны заблаговременно письменно извещать другую Сторону об изменениях своего адреса, наименования или банковских реквизитов. Сторона, нарушившая требования настоящего пункта несет риск всех неблагоприятных последствий, связанных с таким нарушением.

8.5. Стороны договорились, что вся почтовая корреспонденция и переписка по настоящему Соглашению будут направляться по адресу фактического местонахождения с соответствующими реквизитами.

8.6. Ни одна из Сторон не может передавать или иным образом уступать, полностью или частично, свои права и обязанности по данному Соглашению без предварительного письменного согласия на это другой Стороны.

8.7. Все и каждое из положений, содержащихся в данном Соглашении, должны рассматриваться как отдельное и независимое положение, а признание какого-либо положения данного Соглашения незаконным или неприменимым не может отражаться на законности или применимости других условий Соглашения. 

8.8. Соглашение составлено на русском языке в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны. 

9. Реквизиты и подписи Сторон.
	Передающая сторона
	Получатель
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